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Intersentia

Woord vooraf

Beste student, beste professional,

Uw boekhoudgegevens zijn het kloppend hart van uw organisatie. Ze bevatten een schat aan informa-
tie ter ondersteuning van uw beleid. Octopus Internetboekhouden maakt alles toegankelijk, waar u ook
bent. U krijgt zo meteen voordelig toegang tot een professioneel boekhoudsysteem, onderhouden door
specialisten. Octopus onderscheidt zich door eenvoud en efficiéntie.

Voor u ligt het handboek Computerboekhouden met Octopus, het resultaat van de samenwerking tussen
Uitgeverij Intersentia en het softwarehuis Inaras nv. Bij het schrijven van dit boek is Octopus in gebruik
bij meer dan 25.000 organisaties uit alle mogelijke sectoren. Daarvan zijn er ruim 1.300 accountants-
kantoren. Binnen deze organisaties is ongeveer 1/3 zelfboeker en dit aantal neemt nog steeds toe. Zelf-
boekers zijn organisaties die verkiezen nog een belangrijk deel van hun boekhoudwerk zelf in handen
te nemen. Meteen een bewijs van de eenvoud waarmee Octopus te gebruiken is. U kunt de referenties
raadplegen via de homepage van de website https://www.octopus.be/nl/referenties.

Als - aankomend - professional in de boekhoudmaterie is het belangrijk dat u de theoretische kennis
over uw vak zo efficiént en zo snel mogelijk kunt toepassen in uw toekomstige of huidige werkomgeving.
Dit boek is daarom zo samengesteld dat de beide facetten - theorie en praktijk — aan de hand van geval-
studies worden uitgewerkt.

Na een inleidende oefening worden de mogelijkheden en werkwijzen van Octopus toegelicht met een
realistisch dossier, dat u in een afzonderlijk boekdeel vindt. Het uitgangspunt is een klein- en groothan-
del in speelgoedartikelen die goederen aankoopt en verkoopt in Belgi¢, de Europese Unie en daarbuiten.
Praktijk en theorie zijn helemaal verweven. Het dossier beslaat een periode van januari in het fictieve
jaar 2000 tot en met februari in het fictieve jaar 2001. Het werkt met een kwartaalaangifte voor de btw,
op basis van documenten in EUR en andere valuta.

Met die echte documenten gaat u voor de maanden november en december 2000 zelf aan de slag en u
boekt in de verschillende dagboeken. U ontmoet eenvoudige alledaagse, maar ook complexere verrich-
tingen, de inventaris en jaarafsluiting van het boekjaar 2000 en de opening van het boekjaar 2001.

De permanente toegang tot de site van Octopus met uw eigen gebruikerscode en wachtwoord laat u toe
volgens uw eigen mogelijkheden en tempo te werken.
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We danken graag de proeflezers en de medewerkers van Octopus, in het bijzonder dhr. Timothy Van
Laecke. Verder danken we, de heer Geert Boudrez, Financial Manager van Intersentia, en onze andere
financiéle adviseurs voor hun inzet om dit boek te realiseren.

We wensen u een leerrijke ervaring toe. Het succes van deze uitgave kan in grote mate beinvloed worden
door de feedback die we krijgen van de dagelijkse gebruikers van dit handboek, onder wie uzelf. Sug-

gesties, op- en aanmerkingen, aanbevelingen enz. zijn altijd welkom.

De auteurs

Intersentia



Inleiding

Dit boek is tot stand gekomen op vraag van enkele hogescholen die het boekhoudpakket Octopus in
hun lessenpakket opgenomen hebben. Ook universiteiten, secundaire scholen, het avondonderwijs en
het bedrijfsleven vragen voortdurend naar Octopus. Het boek kan als handboek bij het begeleid leren
gebruikt worden, maar past ook perfect in de benadering van een zelfstudie.

De doelgroep wordt verondersteld minstens over een beperkte kennis van boekhouden te beschikken.
Het gebruik van Octopus wordt aan de hand van concrete situaties bestudeerd op basis van een boek-
houdplan en de algemene rekeningen die aan de praktijk aangepast zijn.

Met zeer speciale dank aan Frieda Beirnaert voor het proeflezen.

De uitgever

Contactgegevens van het softwarehuis dat Octopus Internetboekhouden ontwikkelde en beheert:
www.octopus.be.

Inaras nv

Brusselsesteenweg 708

9050 Gentbrugge

Tel.: +32-9232.52.55
info@octopus.be
Contactformulier via de website.
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Structuur van dit praktijkboek

Vooraan in het boek vindt u een globale inhoudsopgave.

Deel 1 brengt u aan de startlijn met Octopus. U ontdekt hoe u uw computer voorbereidt en hoe u zich
aanmeldt.

Deel 2 richt zich tot alle gebruikers en stelt beknopt de belangrijkste algemene handelingen voor om
meteen met Octopus te kunnen werken. U oefent met het speciaal aangemaakte dossier De Goede Smaak
Intersentia.

Deel 3 wordt de eerste intense hands-on-ervaring! De korte fictieve gevalstudie van Starter nv helpt u
snel erg handig te worden met de basismogelijkheden van Octopus.

U bent dan helemaal klaar voor de echte wereld. U voert en beheert de boekhouding van een speel-
goedzaak, Protoy Fictivo bvba. In Deel 4 zijn de verrichtingen betrekkelijk eenvoudig, maar toch erg
gevarieerd en helemaal uit het leven gegrepen.

Deel 5 bevat nog een pak meer uitdagingen van Protoy Fictivo en gecombineerde problemen. Meteen
opent u ook al een volgend boekjaar. Op een erg heldere manier verwerft u inzicht in de goed georgani-
seerde boekhouding en de wereld eromheen. In dit deel maakt u ook kennis met de nieuwste software-
technieken.

In Deel 6 leert u de knepen van het vak wat betreft de inventaris en de afsluiting van de boekhouding.
Octopus bevat verder een hele reeks tools die niet absoluut bij elke boekhouding ingezet moeten worden.
Ze zijn specifiek, geavanceerd, arbeidsbesparend of dat allemaal tegelijk. Deel 7 stelt de interessantste

€rvan voor.

U start uw heel eigen boekhouding los van de gevalstudies uit dit boek? Deel 8 helpt u stap voor stap
door het proces.
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