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Hoe werkt u met dit boek? 
 
Dit boek is geschreven volgens de Visual Steps™-methode. De werkwijze is 
eenvoudig: u legt het boek naast uw computer en voert alle opdrachten stap voor 
stap direct op uw computer uit. Door de duidelijke instructies en de vele 
schermafbeeldingen weet u precies wat u moet doen. Door de opdrachten direct uit 
te voeren, leert u het snelste werken met de computer. 
In dit Visual Steps™-boek ziet u verschillende tekens. Die betekenen het volgende: 
 

Handelingen 
Dit zijn de tekens die een handeling aangeven: 
 

 De muis geeft aan dat u iets met de muis moet doen. 
 

 Het toetsenbord betekent dat u iets moet typen op het toetsenbord. 
 

 De hand geeft aan dat u hier iets anders moet doen, bijvoorbeeld een 
cd-rom in de computer stoppen. Ook wordt de hand gebruikt bij een 
handeling die u al eerder heeft geleerd. 

 
Naast deze handelingen wordt op sommige momenten extra hulp gegeven om met 
succes dit boek door te werken. 
 
Hulp 
Extra hulp vindt u bij deze tekens:
 

 
De pijl waarschuwt u voor iets. 

 

 
Bij de pleister vindt u hulp mocht er iets fout zijn gegaan. 

 

1 Weet u niet meer hoe u een handeling uitvoert? Dan kunt u dit met behulp 
van het cijfer achter deze voetstapjes opzoeken achter in het boek in de 
bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?  

In aparte kaders vindt u algemene informatie en tips over computers en Windows. 
 

Extra informatie 
De kaders zijn aangeduid met de volgende tekentjes:
 

 
Bij het boekje krijgt u extra achtergrondinformatie die u op uw gemak kunt 
doorlezen. Deze extra informatie is echter niet noodzakelijk om het boek 
door te kunnen werken.  

 

 
Bij een lamp vindt u een extra tip voor het gebruik van Windows. 
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8. Introductie in werken met foto’s, 
video en muziek 

 

 
In dit hoofdstuk krijgt u een introductie van enkele mogelijkheden die Windows 8.1 
biedt voor het werken met foto’s, video en muziek. 
 
Veel mensen hebben een grote verzameling digitale foto’s op de harde schijf van 
hun computer staan. Met Windows 8.1 kunt u deze foto’s openen in de app Foto’s. 
Met de diavoorstelling kunt u uw foto’s op een speelse manier bekijken. Als een foto 
verkeerd om staat, kunt u deze in de app Foto’s rechtop zetten. Het uitsnijden van 
een foto behoort ook tot de mogelijkheden. Daarnaast leest u over de andere 
fotobewerkingsmogelijkheden van deze app. 
 
Windows 8 biedt ook verschillende mogelijkheden voor het delen van uw foto’s met 
anderen. Niet alleen kunt u uw foto’s afdrukken, u kunt ze vanuit de app Foto’s ook 
e-mailen. 
 
Heeft u nog foto’s op uw digitale camera staan? Dan leest u in dit hoofdstuk hoe u 
deze op de harde schijf van uw computer kunt zetten. 
 
In dit hoofdstuk maakt u ook kennis met de app Video waarin u uw videobestanden 
kunt afspelen. Met het programma Windows Media Player kunt u een cd afspelen op 
uw computer. 
 
In dit hoofdstuk leert u: 
 
• een foto bekijken in de app Foto’s; 
• een foto draaien; 
• een foto uitsnijden; 
• over de overige fotobewerkingsopties; 
• een diavoorstelling bekijken; 
• foto’s afdrukken en e-mailen; 
• uw digitale camera aansluiten op de computer; 
• foto’s importeren vanaf uw digitale camera; 
• een videobestand afspelen in de app Video; 
• een cd afspelen in het programma Windows Media Player. 
 

 Let op! 
Om alle voorbeelden in dit hoofdstuk te kunnen volgen, moeten de oefenbestanden 
naar de harde schijf van uw computer gekopieerd zijn. In Bijlage B Oefenbestanden 
downloaden achter in dit boek leest u hoe u dat doet. Verder heeft u een muziek-cd 
nodig. 



276 Windows 8.1 voor de beginnende senior computergebruiker 

8.1 Een foto openen  
 
Met de app Foto’s kunt u de foto’s bekijken die in de Afbeeldingenbibliotheek op de 
harde schijf van uw computer staan. De Afbeeldingenbibliotheek bevat de map 
Afbeeldingen, waarin u de oefenfoto’s heeft geplaatst. 
U opent de app Foto’s: 
 

 Klik op  
 
Mogelijk ziet deze tegel er op 
uw pc anders uit. U herkent 
de app aan het woord Foto’s. 

 

 HELP! Ik zie de tegel voor de app niet 
Als u een app niet ziet, kunt u deze openen via de lijst met apps: 
 

 Plaats de aanwijzer linksonder in het scherm 

 Klik op  
 Klik op de app 

 
De oefenbestanden zijn 
opgeslagen in de 
Afbeeldingenbibliotheek op 
de harde schijf van uw 
computer: 
 
 

 
Als u ook uw eigen foto’s in de map Afbeeldingen heeft staan, ziet u mogelijk andere 
afbeeldingen dan in dit voorbeeld. Dat maakt voor de handelingen die u gaat 
uitvoeren niets uit. 
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In dit voorbeeld staat er één 
map in de Afbeeldingenbiblio-
theek. Mogelijk ziet u op uw 
computer meer mappen. 
 
U opent de map met 
oefenbestanden: 
 

 Klik op 

 
 
U ziet de foto’s in de map: 
 
U bekijkt de eerste foto op 
volledige schermgrootte: 
 

 Klik op de eerste foto 

 
U ziet de eerste foto uit de 
map groot in beeld: 
 
Met de knop aan de 
rechterkant van het scherm 
kunt u de foto’s in de map 
bekijken: 
 

 Klik op  

 

 HELP! Ik zie die knop niet 
Als u de muis een tijdje niet beweegt, worden de knoppen onzichtbaar. Beweeg de 
muis even heen en weer, dan verschijnen de knoppen weer. 




