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l.-; yf‘we'ff“”‘te”‘e‘ o Een werkende internetverbinding is nodig voor enkele
memmmeemmaaeeen - hoofdstukken waarin internet wordt gebruikt en het downloaden
van de bonushoofdstukken. Meer informatie over deze extra
hoofdstukken leest u in Bijlage C Bonushoofdstukken openen.

e Internet Explorer Voor het werken met internet en e-mail gebruikt u de volgende
5 Wind Live Mail twee computerprogramma’s:
inaows Lve Mall o Internet Explorer 9

e Windows Live Mail

Hoe werkt u met dit boek?

Dit boek is geschreven volgens de Visual Steps™-methode. U legt het boek naast uw
computer en voert alle opdrachten direct uit op uw computer. Door de duidelijke
instructies en de vele schermafbeeldingen weet u precies wat u moet doen. Zo leert
u vlot en zonder problemen werken met de toepassingen.

In dit Visual Steps™-boek ziet u verschillende tekens. Die betekenen het volgende:

Handelingen
Dit zijn de tekens die een handeling aangeven:

B De muis geeft aan dat u iets met de muis moet doen.
Het toetsenbord betekent dat u iets moet typen op het toetsenbord.

s De hand geeft aan dat u hier iets anders moet doen, bijvoorbeeld de
computer aanzetten, of een reeds bekende handeling uitvoeren.

Naast deze handelingen wordt op sommige momenten extra hulp gegeven om met
succes dit boek door te werken.

Hulp
Extra hulp vindt u bij deze tekens:

“ De pijl waarschuwt u voor iets.

% Bij de pleister vindt u hulp bij veelgemaakte fouten.

%71 Weet u niet meer hoe u een handeling uitvoert? Dan kunt u dit met behulp
van het cijfer achter deze voetstapjes opzoeken achter in het boek in de
bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?

U vindt in dit boek ook veel algemene informatie en tips. Deze informatie staat in
aparte kaders.

Extra informatie
De kaders zijn aangeduid met de volgende tekentjes:

.E Bij het boekje krijgt u extra achtergrondinformatie die u op uw gemak kunt
| doorlezen. Deze extra informatie is echter niet noodzakelijk om het boek

door te kunnen werken.

@ Bij een lamp vindt u een extra tip voor het gebruik van het programma.
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2. Kennismaken met Windows 7

Ook als u thuis bent op een Windows XP- of Windows Vista-computer, is de
overstap naar het vernieuwde Windows 7 waarschijnlijk even wennen. Het uiterlijk is
bijvoorbeeld gewijzigd. Sommige functies en vensters vindt u op een andere plaats
en er zijn nieuwe functies en programma’s toegevoegd.

In dit hoofdstuk gaat u kennismaken met het nieuwe Windows 7-uiterlijk van een
aantal vertrouwde onderdelen van het besturingssysteem. En u leert enkele nieuwe,
in het oog springende, onderdelen kennen.

In dit hoofdstuk maakt u kennis met de volgende nieuwe en vernieuwde onderdelen:

menu Start;

het bureaublad;

het venster Infroductie;
het zoekvak;

de taakbalk;

Jump Lists;

handige vensteropties;
Windows afsluiten.

S Let op!

Windows 7 is net als zijn voorganger Windows Vista, geheel naar eigen smaak in te

stellen. Het is mogelijk dat bepaalde instellingen op uw computer anders zijn dan op
de voorbeeldcomputer waarop de schermafbeeldingen voor dit boek zijn gemaakt. In
dat geval zullen sommige vensters er iets anders uitzien. Voor de handelingen die u

gaat uitvoeren, maakt dat echter niet uit.

@ Tip

Werken met touchpad

Heeft u een laptop aangeschaft en bent u nog niet gewend aan het werken met een
touchpad? Lees dan de informatie op webpagina
www.visualsteps.nl/windows7/touchpad

@ Tip
Website bij het boek
Actuele informatie over Windows 7 vindt u op de website bij dit boek

www.visualsteps.nl/windows7 Op het tabblad Nieuws en errata vindt u het laatste
nieuws over eventuele wijzigingen die Microsoft heeft doorgevoerd in Windows 7.
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2.1 Windows 7 starten

=" Zet de computer aan

Na even wachten ziet u het eerste scherm verschijnen. Welk scherm dat is, hangt af

van de beginsituatie op uw computer.

Is er op uw computer al een gebruikersaccount, mogelijk met wachtwoord, ingesteld?
Dan ziet u een inlogscherm met het pictogram van een gebruikersaccount. U handelt
dan als volgt:

& Kiik op het pictogram van uw account, typ indien nodig het wachtwoord

en klik op

Hierna verschijnt het volgende scherm van Windows 7. In de meeste gevallen zal dat
het bureaublad van Windows 7 zijn. Het is ook mogelijk dat u eerst een venster ziet
van software die de computerleverancier op uw computer heeft geinstalleerd. Dat
kan bijvoorbeeld een programma zijn waarmee u een aantal zaken kunt regelen op
uw pc, zoals het branden van een herstel-dvd. Meestal ziet u in dat geval een wizard.
Dat is een hulpprogramma dat u door de procedures heen helpt.

=" Lees de informatie op het beeldscherm en voer, indien nodig, de
gevraagde acties uit

I~ Lees, indien nodig, de meegeleverde documentatie of handleiding van uw
computer door

2.2 Het bureaublad

U ziet nu het bureaublad. Op uw computer kan dit er anders uitzien dan in dit
voorbeeld. In Windows 7 kunt u zelf instellen wat er precies op het beeldscherm
wordt getoond.

Waar standaard in Windows Vista als eerste het venster Introductiecentrum werd
getoond, is dat in Windows 7 niet meer het geval.

In dit voorbeeld ziet u het
pictogram van de Prullenbak:

Onder op het bureaublad ziet
u de taakbalk met helemaal

)

links de Startknop E |
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2.3 De Startknop en het menu Start

~
De Startknop in Windows 7 is vernieuwd. Ook het menu Start heeft een
compleet nieuwe vorm en inhoud gekregen in vergelijking met Windows XP.

.
(B Klik op

Het witte deelvenster toont &5y pain Studio Visual Steps
een verkorte programmalijst.

Windows plaatst hier de ) vivcons esioconr
programma’s die u vaak = wordpad Afbeeldingen

ebruikt: — :
g \_E Solid Capture Sl

== Microsoft Office Word 2007

Documenten

Het donkere deelvenster
rechts verschaft toegang tot
veelgebruikte mappen,
bestanden,
instellingsvensters en

Ontspanning
Introductie P N

|

" Computer
% Knipprogramma

i

Configuratiescherm

functies- Apparaten en printers
) 4 Plaknotities
Daaronder vindt u de knop Standaardprogramma’s
: . AVG Gebruikersinterface
waarmee u Windows afsluit of B i)

de computer vergrendelt: >, Alle programma'mhr

0 e T ETT L0 KT Afsluiten E
B Klik op '

| P Ale programma’s

De lijst met alle programma’s
die op uw computer zijn

geinstalleerd, zal in hetzelfde
witte deelvenster verschijnen:

&) Galerie met bureaubladgadgets
@ Internet Explorer

@ Standaardprogramma’s Studio Visual Steps
{,é Windows Dvd branden
44 Windows Faxen en scannen Documenten
Q Windows Media Center
3] Windows Media Player Afbeeldingen
a Windows Update
~# XPS-viewer

AVG 8.5

Muziek

. Ontspanning
Bureau-accessoires

Microsoft Office

)

)

) Computer

| Onderhoud

I Ontspanning Configuratiescherm

| Opstarten

| SolidDocuments Apparaten en printers

Standaardprogramma’s

Help en ondersteuning

4 Vorige weergave

‘ngmmmn'& en bestanden zoeken Afslurten E
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2.4 Introductie

In het venster Introductie vindt u allerlei onderwerpen waar u informatie over kunt
opvragen en het biedt rechtstreeks toegang tot handige opties. In Windows Vista
heette dit onderdeel het Introductiecentrum.

U kunt als volgt het venster Introductie openen:

Alle programma'’s

‘l_‘ll Introductie

P Klik op Bl

)

% HELP! Ik zie geen optie Introductie
Het kan zijn dat in uw menu Start de optie /Introductie niet aanwezig is. U kunt het

venster dan als volgt openen:

(P Klik op , > Alle programma’s | Bureau-accessoires

(B Klik op
il Introductie

Bureau-accessoires
\ Geluidsrecorder

:1| Introductie

4

) Kiadblok

‘% Knipprogramma

B8 Opdrachtprompt

[ Paint

._r/__; Paneel voor wiskundige invoer
Plaknotities

| Rekenmachine

@ Synchronisatiecentrum

=1 Uitvoeren

= Verbinding met een projector maken

‘:_4. Verbinding met extern bureaublad

ex# Verbinding met netwerkprojector ma

| Windows Verkenner

= WordPad

Systeemwerkset
Tablet PC
Toegankelijkheid
Windows PowerShell

Vorige weergave

‘ Zoeken in programma’s en bestanden R ‘

Studio Visual Steps
Documenten
Afbeeldingen

Muziek

Ontspanning

Computer
Configuratiescherm
Apparaten en printers
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Help en ondersteuning
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