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Inleiding

Access 2003 is een relationeel databasesysteem. Het is m.a.w. een programma om gegevens
op een (relatief) gemakkelijke manier te beheren. Deze gegevens worden in tabellen bewaard.
Tussen de tabellen kunnen relaties bestaan.

In deze cursus komen de klassieke onderwerpen m.b.t. een databasesysteem aan bod: aanma-
ken van tabellen, ontwerpen van query’s, formulieren, rapporten en etiketten. We bestuderen
ook relaties tussen tabellen.

Access 2003 1/3 is een doe-cursus. Dit betekent dat u de cursus doorneemt terwijl u voor de
computer zit. U neemt per hoofdstuk de cursustekst door. Daarna maakt u de oefeningen die
achteraan elk hoofdstuk zijn opgenomen.

Bij de cursus hoort een cd-rom. Op deze cd-rom vindt u bestanden die u nodig hebt om de
voorbeelden en oefeningen te kunnen uitwerken. U kopieert de map Acc2003 1 Vbn naar de
map Mijn documenten op uw harde schijf.

Op de cd-rom staan, in de map Acc2003 1 Na ook bestanden die een extensie ZIP hebben.
De bestanden hebben de naam NaHO02.ZIP, NaHO03.ZIP, enz... Deze bestanden bevatten de
voorbeelden en oefeningen die in de cursus aan bod komen. Het zijn gecomprimeerde bestan-
den. Het bestand NaHO04.ZIP bevat bv. de toestand na het vierde hoofdstuk. U kan de bestan-
den decomprimeren met het programma WinZip. Indien het programma niet op uw pc gein-
stalleerd is, kan u de versie die op de cd-rom aanwezig is, installeren.

U hoeft deze bestanden niet te gebruiken. Indien u de cursus in zijn geheel doorneemt, kunt u
blijven verder werken met de voorbeelden die u zelf uitwerkt. Indien u een bepaald hoofdstuk
opnieuw wenst door te nemen, kan het handig zijn om van de eindtoestand van het vorige
hoofdstuk gebruik te kunnen maken.

Op de bijgevoegde cd-rom vindt u ook een bestand Lees mij.doc. Dit bestand bevat last-
minute informatie. U kunt het lezen door te dubbelklikken op het bestand.

De cursus bevat de leerstof van de module Gegevensbeheer 1 zoals die vastgelegd is in het
leerplan Informatica-toepassingssoftware voor het volwassenenonderwijs. De leerstof van de
modules Gegevensbeheer 2 en Gegevensbeheer 3 vindt u in de delen Access 2003 2/3 en
Access 2003 3/3.

Deze cursus bevat ook alle items die moeten gekend zijn in het kader van de module Databa-
se van het ECDL-diploma.

Ik hoop dat deze cursus u vertrouwd mag maken met Access 2003. Indien u opmerkingen
hebt die een latere uitgave kunnen verbeteren, kunt u die steeds kwijt aan de auteur.

Roger Frans
september 2004
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